SMERNICE K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pii zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu
(dale jen VZMR) a upfesnuje uzavirani smluvnich vztahii obce, jako vefejného zadavatele (déle
jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje postup
zadavani VZMR na zdklade vyse pfedpokladané hodnoty zakazky.

1. VZMR se dle § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ZZVZ),
rozumi verejna zakazka. jejiz predpoklidana hodnota je rovna nebo nizsi:

e v pripadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astee 2 mil. K& bez DPH
e v pripadé veFejné zakazky na stavebni prace ¢astee 6 mil. K& bez DPH

2. Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadavat podle tohoto zdkona VZMR. Zadavatel je
v8ak povinen pfi jejim zadavani dodrzet zasady uvedené v § 6 ZZVZ.
Zasady postupu dle § 6 ZZVZ, jsou stanoveny:
e dle odst. 1 - zadavatel pfi postupu podle tohoto zdkona musi dodrzovat zisady
transparentnosti a pfimérenosti.
e dle odst. 2 - ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovneho
zachazeni a zakazu diskriminace.
e dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat Gcast v zadavacim Fizeni €m dodavatelum,
ktefi maji sidlo v
a) Clenském staté Evropské unie, Evropského hospodatského prostoru nebo Svycarské
konfederaci. nebo
b) jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezindrodni smlouvu zaruCujici pfistup dodavatelim z téchto statd k zadavané
vefejné zakazce.

3. VZMR za zadavatele organizuje:
e starosta nebo mistostarosta obce, pripadné muzZe zastupitelstvo obce povéfit jinou
opravnénou osobu, zastupitele obee ¢i pracovnika obeceniho Gfadu.
e zadavatel mize vyuzit sluzeb externi firmy zabyvajici se administraci VZMR.

4. Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu dle vySe predpokladané hodnoty a pfedmétu
plnéni (finanéni limity jsou uvedeny bez DPH):

Vysie predpokliadané hodnoty
Kategorie zakazky Piredmét plnéni zakizky

1. kategorie: od 0.- K¢ do 99 999.- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
I1. kategorie: od 100 000,-K¢& do 499 999.-K¢ | dodavky, sluzby a stavebni prace
[1I. kategorie: | od 500 000.-K¢ do 2 000 000,-K¢ | dodavky a sluzby

od 500 000.-K¢ do 6 000 000.-K¢ | stavebni prace




5. Zadavini zakézek 1. kategorie: (od 0.~ K& do 99 999.- K&) — PRIMY NAKUP
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5.2
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Zadavatel zadava zakézku pfimym nakupem, objednavkou, popf. smlouvou, zejm. na
zdkladé znalosti a zkuSenosti a informaci o situaci na trhu.

Pravo vybrat dodavatele a zadat zakazku formou ustni ¢i pisemné objednavky

nebo uzavieni smlouvy, piislusi starostovi, popf. mistostarostovi obce.

Zadavatel mize také rozhodnout a zvolit postup zadavéani takovéto zakazky dle
kategorie II. nize uvedené.

6. Zadavani zakazek I1. kategorie: (od 100 000.- K¢ do 499 999.- K{) - PRﬁZ_KUM TRHU

6.1

6.2

Zadavatel zadava zakdzku na zakladé prizkumu trhu. Prizkum trhu spociva v poptani
minimalné 3 dodavatelu za GCelem predloZeni cenové nabidky, u kterych lze
ptedpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat. Nabidky mohou byt pfedlozeny
pisemné, e- mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaru¢encho elektronického
podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letécich ¢i formou ceniku na internetu apod.
Podané nabidky vyhodnoti starosta, popfipadé mistostarosta obce.

Pravo vybrat dodavatele a zadat zakdzku formou vystaveni pisemné objednavky nebo
uzavieni smlouvy pfislusi zastupitelstvu obce, vybér dodavatele schvaluje zastupitelstvo
obce.

Zadavatel mize také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle
kategorie lil. nize uvedené.

7. Zadavani zakizek 111. kategorie: (od 500 000.- K¢ do 2 000 000,- K¢ pro dodiavky a sluzby
od 500 000,- K¢ do 6 000 000,- K¢ pro stavebni price) - WBEROV% RIZENI

7.1
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7.5

7.6

7.7.

Zadavatel uskute¢ni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi miniméalné 5 dodavatele
za ucelem predlozeni cenové nabidky, u kterych lze predpokladat, ze jsou schopni
zakazku fadné realizovat.

Osloveni dodavatelii bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky.

Zadavatel ustanovi vybérovou komisi pro otevirdani obdlek s nabidkami, posouzeni a
hodnoceni nabidek, kterda musi mit nejméné 3 ¢leny, predseda vybérové komise musi
byt ¢len zastupitelstva obce.

Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a
pofidi zpravu z vybérového Fizeni s odivodnénim vybeéru nejvhodnéjsi nabidky, prip.
nevybere Zadnou z nabidek.

Praivo vybrat dodavatele a =zadat zakdzku formou uzavieni smlouvy prislusi
zastupitelstvu obee, vybér dodavatele schvaluje zastupitelstvo obce.

Pokud cena zakazky presahuje 500.000,- K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele. dle §
219 odst. 1) ZZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou
zakazku veemné vech jejich zmén a dodatk, a to do 15 dni ode dne jejich uzavieni
nebo od konce kazdého ¢tvrtleti v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych na zikladé
ramcové dohody nebo v dynamickém ndkupnim systému. Zadavatel nemusi uverejiovat
na profilu zadavatele smlouvy. které uvefejnil v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb. o
registru smluv.

Zadavatel ramcovou dohodu uvefejni na profilu zadavatele do 15 dni od jejiho uzavieni.

7.8 Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicu od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi

skute¢n& uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni

podle ¢lanku 7.7. U smlouvy. jejiz doba plnéni piesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel
nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendafniho roku cenu za plnéni smlouvy v
predchozim kalendainim roce. Strukturu udaji pro uvefejnéni vy3e skuteéné uhrazené

ceny za plnéni vefejné zakazky a podrobnosti uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou

zakazku stanovi vyhlaskou Ministerstvo pro mistni rozvoj.



8. Vyjimky ze smérnice

8.1

Zadavatel v pfipadé mimofadné vyhodné nabidky ¢i v pfipadé havarii, Zivelnych
pohrom nebo ohroZeni Zivota a zdravi osob, muZe rozhodnout o vyjimce ze smérnice a
zadat zakazku pfimo jedinému dodavateli. Toto rozhodnuti odsouhlasi zastupitelstvo
obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 9.1 smérnice.

9. Obecna ustanoveni

9.1

Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotaéniho fondu (CR nebo EU). nebo se
financovéni zakazky zpisobem poskytnuti dotaci byt' jen predpokladd, nesmi zadavatel
postupovat pifi vybéru dodavatele dle bodu 8. této smérnice. Ma-li dany dota¢ni
program. z né&jz se bude nebo i pfedpoklada pfedmét verejné zakazky financovat,
stanovena pravidla poskvtovatele dotace pro zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel
povinen postupovat pfednostné podle téchto pravidel.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem
archivovany. Je-li predmét verejné zakazky financovan z dotaéniho programu. musi byt
dodrzeny podminky a lhuty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

10. Zavéreiné ustanoveni

10.1 Tato smérnice byla schvalena na jednani zastupitelstva Obce Drahenice dne 28.12.2020

usnesenim €. 11 a nabyva ucinnosti dnem 1.1.2021.
102 Timto se rusi Smérnice o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu schvélené dne

7.3.2014 a aktualizované dne 12.2.2016.
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